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1. Cadastro de “Atendimento”:

. Acessa a aba
“Atendimento”.

. Para
clicar em “Novo”.

“‘cadastro” e clica em

iniciar um cadastro € necessario

. Lembrando que nos campos que houver a
seta vermelha significa que s&o campos
obrigatorios do cadastro e apds salvar a aba
“‘dados gerais” ndo pode ser mais editada.

. Para cadastrar as partes, clica na aba

“Pessoas” e no “boneco azul”.

‘2| Cadastro de Atendimentos
NEWP: DT w

05.2016. =

----- ] Atendimento ][E

Pessoas

&

Lriexos g
" @ I eyimentacties

[_] Copiar repres. /advogado para outras partes

B Salvar T Hova & Limpar - &% Bestaurar ? Fechar

2 Cadastro de Atendimentos (=] B [z
tvp: BT =
N—_D;;E'I E. .
AT . —
(=] Dados Gerais "& "@ Aovimentaroes "‘ﬂ%

Pessoa atendida :

CPF: RG:

Telefone :

E-mail :

) )i

I

Tipo de cadastio

)

Modo de Atendimerto :
P

Azzunto :

Mivel de sigilo :

&

Ja(

«

Descrigdo do Atendimento :

Encaminharento dado :

g

Ed - IhE@-afF &
-I:I MNovo sk Limpar C# Restaua

? Fechar




= Cadastro de Atendimentos (=] = ==
NEMP: BT
(05,201 5.00000273-4
=3 Atendimenta @ fsuntos wﬂ Anegog 1[? Local Fisico
{1 Pessoadtendids: 26 do tests B Dados Gerais ][ B Pessoas " @ Movimentacies "'1'% Yinculos ]
Lo Testerunha: 28 do teste :
Peszoa atendida :
(31363 [zédateste ]
CPE: R : Telefore : E-mail ;

[asaaaaasaea H????????????]haz]55555555

l[zedoteste@email. com ]

Tipo de cadastro :

tModo de Atendimento :

[0502 ”Awndmenm ]

[Contatn Telefénico

)

Aszsunto

Mivel de zigilo :

[3592

][Eontlavenc;ﬁes Penaig

] [ Restrita » l

Dezcricdo do Atendimento :

teste

Encaminhamento dado :

[1 Qooo Ilnformagﬁo cadastrada e ndo enviada.

[] Copiar repres. /advogado para outras partes

m|dp -l@

B salvar O Movo = Limpar T3 Bestaurar ?@Eha(z‘)

kS ‘_'EE E-& 3-8
(4)

(1): Emitir expediente utilizando os modelos cadastrados no sistema.
(2): Anexar documento em PDF na pasta digital do MP.

(3): Redistribuir para outro érgao interno.

(4): Evoluir o atendimento para outro tipo de cadastro, como por exemplo, para noticia de fato,

precedimento preparatorio.




1.1 Campo “Encaminhamento dado”

Este campo serve para classificar que tipo de encaminhamento foi dado ao atendimento, como
por exemplo: atendimento (esta em andamento ainda), encaminhado ao promotor/assessor/estagiario
(move o cadastro para essas filas especificas no fluxo de trabalho), atendimento finalizado,
encaminhamento a érgao externo ou interno.

Peszoa atendida :

231646 |MariaJosefina Siva

E-mail : ] 3 &5 %,

LERE ARG Telefone :

C 0

I |

Tipo de cadastro ;

 Modo de Atendimento :

[05.02 ] Atendimerto ]_C}JI [Contato Peszoal ]BJ
Agsunto : ~ Mivel de sigila :
[9302?8 ][Fundo de Reaparelhamento l&] [ Restite | » l
Descrigdo do Atendiments :

Teste] 2
Encaminhamenta dado :

P &

=

[_] Copiar repres. /advogado para oubias partes

Ed-Qh-tha-am

[e&Ei=]

LGealFrsica

[

Yineulos

1@(‘.’3{!351“:{!& Atendimentos . I_EI_@ ﬁ Cadastro de Atendimentos
NemP: T Newp: DT w
= Movimentacdo = s
""" 3 Atendimentn Asstitos [E Pirients ][w LGl Fisica ] 42 Mtendimento = lposdEMmﬂmie . =S i
J’@ Dados Geraiz "ﬁ Pesoaz "@ Movimertagtes " Yinculos ] [': ksl ] L faniies

=1~ 920000 - MEMERD DO MINISTERIO POBLICO
B 920032 - Aditament

- 920033 - Portaria
© 920002 - Atendimento
- 1000043 - Atendimento Finalizado
0000395 - Cadasto Cancelado
20026 - Declinagio de Atribuicio
- 320027 - Mo mesmo Ramo
- 920024 - Para outro Rama
20070 - Dezarquivamento
20044 - Despacho
- 920045 - Diligéncias
s 520047 - Motifizagio
920253 - Outras Providéncias

& i3 hiti

- C B8

l

= || pdimerito :
Pezsoal ELJ

~ Mivel de sigio :

T ]&J [ Restitn | ¥ ]

[ Mostrar o gloszério e realizar pesquisa no seu contelido

&

[T Copiar repres. fadvogadn para o & Selecionar B Fechar

E3-Qh-Eha-a

H-d

B Salvar O Howao &= Limpar ©% Restaurar ? Fechar

B Sakvar O Hova = Limpar =% Festaurar ? Fechar




1.2 Finalizagao de Atendimento

No fluxo de trabalho, nas filas de “Aguardando atendimento”, “Atendido” e “Analise do Promotor”
contém a atividade “Emitir expediente — Finalizacdo de Atendimento” como mostra a figura abaixo.
Esta atividade é utilizada para finalizar o atendimento quando este encontra-se encerrado. Apds emitir
a certidao e finaliza-la, automaticamente o cadastro € movido para a fila de “Finalizado”.

%l Fluxo de Trabalho

Fluxaz de trabalha 1[’Pesquisal ]

Fluxzo de trabalho

-

[F'romotoria - ]
Filtrar filaz de trabalho :
![‘-Ig:'.e o texto para filtrar,

=S

] a Processos Judiciais
=45 Atendimenta

= Atendida [2)
5 Em andlize - Azeszor
= Em andlize - Promator [4]
= Em anélize - E stagidrio
= Canceladn [13)
= Finalizada [15]
[+ Moticia de Fato
+45] Procedimento Administrative
+45] Procedimento Preparatdrio
+45 Inquéita Civil
-5 Procedimenta |nvestigaténio Cririnal
+-£ Protocolo Urificada
+-#5] Proceszos Estrajudiciaiz
+45] Programasz do MP
[+ Solictagio
+ 45 Maria da Penha
A3 | Al - SnlicitarEn de Aressn

&% m

] @ fh @L Legenda Estioda visualizacﬁo:lPadréo

DHeRs

¢ Abrir Cadastro (] Emitir Expediente @ Gerenciador de Arquivos T Agendar 4 Instaurar Procedimento 3 Cancelar “3 Atendidoj & Emitir Expediente - Finalzacao do Atendimento |4 Encaminh

S.i5eq | 2
&
b=

fa)

PHOTTOTVOD®

=

. 5

GOHHEH

=]
. o
=
A

8 & &3] Procedimento
032015, 2101
05.2015.00000211-2
F 4] 05.2015.00000215-6
05.2015.00000216-7
05.2015.00000222-3
05.2015.00000223-4
& af] 05.2015.00000231-2
23 3] 05.2015.00000233-4
05.2015.00000247-8
05.2015.00000245-9
05.2015.00000256-7
05.2015.00000265-0
05.2015.00000271-2
05.2015.00000273-4
05.2016.0000001 0-7
05.2016.00000085-2
05.2016.00000117-2
05.2016.00000153-9
05.2016.00000247-1
23 ] 05.2016.00000290-5
05.2016.00000234-9
05.2016.00000334-8
05.2016.00000733-3

AE 30 C nnnnd 1 0n A

~| Enirada v | Alocado pars .. x| Movimen...|~ | Secretaiio
1241122015 1 Cleiton Borges

13/11/2015 € Tayna Solano Cunh.
1741172015 € Guilherme de Luna F
17411420151 Guilherme de Luna F
2311/2016 € Guilherme de Luna F
23411720151 Guilherme de Luna F
26/11/2015 1 Guilherme de Luna F
271720151 Mariana Rosher Jate
02412720151 Guilherme de Luna F
0341272015 1 Manana Rosner Jatc
101272015 1 Guilherme de Luna F
17412/2015 1 Guilherme de Luna F
2112/2015 € Tayna Solano Cunh.
21A12/2015 C Tayna Solano Cunh.
11/01 /2016 1 Tayna Solano Cunh.
28/01/20161

1240272016 C

18402420161

03/03/2016 C

10/03/20016 C Tayna Solano Cunh.
10/03/2016 1 Tayna Solano Cunh.
1440372016 1 Hebert Silva de Lime
1240572016 1 Mariana Rosner Jatc

TP A T i Tl Tl

|+ FEISH ~ [ ~ SRS Situacéoiuig...v Lista relator
Moticia .
Maoticia
Maoticia
Moticia
Maticia
Maoticia
Maticia
Moticia
Moticia
Maticia
Moticia
Maoticia
Maticia
Moticia
Maoticia
Maticia
Moticia
Moticia
Maticia
Moticia
Maoticia
Maoticia
Maoticia

[P



2. Cadastro de “Noticia de Fato/Procedimentos/Procedimento Administrativo™:

. A forma de cadastrar no SAJMP é bem
parecida para todos os cadastros extrajudiciais
(Noticia de Fato, Procedimentos e
Procedimentos Administrativos).

. Acessa a aba “cadastro” e escolhe o tipo
de cadastro desejado. Para iniciar um cadastro
€ necessario clicar em “Novo” e onde houver
seta vermelha significa que s&o campos
obrigatorios do cadastro.

. Para cadastrar as partes, emitr
expediente, anexar PDF na pasta digital do MP,
redistribuir e evoluir seguem o0s mesmos
procedimentos do cadastro de Atendimento.

. No <caso de Noticias de Fato,
Procedimentos e Procedimentos
Administrativos, mesmo apoés salvar o cadastro
o0 sistema ainda permite que 0 mesmo seja
editado, diferente do cadastro de Atendimento
e de Protocolo Unificado.

2| Cadastro de MNoticia de Fato IEI = @
NemP: DT =
|m.2me] -
= ssunics (B Dbervagtes [ resos [P Loce
@  DabGens I Pesers T ectes B :
Tipo de cadastra DatasHora cadasto
L 8 EFEE ]
Dac. Apresentada : “olumes : Folhas : Nivel de sigilo :
[ I ]
Municipio do fato Comarca do fato ;
[« ] [ e |
Azsunto M ivel de prioridade :
EE Ja| &l
Secretarno
| &l
—ibrangéncis
{3 Lacal {3 Regional () Macional
Objeta
- O Movo s Limpar T4 5 Fechar




Cadastro  Editor Andamento Carga Procuradoria

&rio Priblico

i

Informagdes importantes

Existem 19 documentos ndo finalizados

NED exi

b

Existemn & cadastros distribuidos para este local hoje

Consulta

{ao existem processos recebidos em carga hoje

Existem 4 intimacies aguardande confirmacio

Relatérios  Apoioc  Ajuda

rFIuHDS cie t.rabalho.][—F'esquisaf]

Fluzo de trabalho :
[F'romotoria

Filtrar filaz de trabalho

[Digile o texto para filtrar. .. ]
- =R =]
#-53) Processos Judiciaiz -

5 Atendimento

=154 Moticia de Fata

B Ag, Andlise do Promotor (16)

Em anlize - Azseszor

~E5) Em analize - Estagiario [2]

<54 Em Andamenta [3]

-4 &g Razdies dos Interessados
5 &g, Cumprimento de Diligéncia (1]
) Arquivado (2]

-5} Retirado do Arquivo para Consulta (1)
- Ajuizada AcEo

~E5) Conflita Suscitada [1]

) Canceladao [12)

o | Fina_lizado [13]

| % % m|]@ 2 &4 @ @ 6

000000000000000C

2015000004287

2 e 01.2015.000004259-8
1 el 012015 00000005-1
01.2016.00000011-2

e 01.2016.00000024-0
.2016.00000036-2
2016000001 95-0
2016 00000244-9
.201E6.00000401 -4
.2016.00000437-0
2016000004980
_2016.00000547-9
_2016.00001133-7
.2016.00001234-7
201600001 247-0

oo
e o

o
u}
u}
u}
u}
o
o
u}
o

DPHOPOOOEOOOOOENE

urt

2 B % asastranzeses| e =

15/12/2015 1 Usudrio
21/12/2M5 € Guilherme de Luna F
21/12/2M5 € Guilherme de Luna F
0E/01 /20161

11401 /20161

13/01/2016 1 Thiago Dias
21/0$1/2ME1

05022016 1 Tayna Solano Cunh.
18/02/20161

10/03/2016 1

18/03/2016 1

02/04/2016 1

20404/2016 1 Mariana Rosner Jate
07072061

21072061

22/07/2016 C Guilherme de Luna F

MHoticia
Moticia
Maoticia
Maoticia
Moticia
Moticia
MHoticia
Maticia
Moticia
Moticia
Maoticia
MHoticia
MHoticia
Moticia
Moticia



2.1 Movimentagao da Noticia de Fato nas filas

2.1.1 Fila de Ag. Analise do Promotor/Em andamento

 Fluxo de Trabalho (=] &
Fluwas de frabatho || Pesquizar & mh | & & @‘_3 ‘ 3 fh Legenda Estioda ViSuaﬁzaQéDZ[PadrEo v| [H] ] H & %_ ]
e |':!_‘ Abrir Cadastro ] Emitir Expediente 4 Gerenciador de Arguivos 4 Encaminhar 3 Assessoria “s Encaminhar 2o Estagidrio (1) Redistribuir Enviar Capia "4 Instaurar Procedimento *Aju_izar Acdo - Emitir Expediente - Arquivamento o Jﬂmr 7| Agendar ‘% Analisado +:,Apensar|
[Pmmotmia vl bira : 1o de coluna aqul para agn (_[) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10)
Fillrar filas e trabatho - 5. Seq v <M [} 2= O Procedimento v Entrada | Aocadopaia.. v | Movimen.. v | Secretéin [ CL. v W.|w| D. Siuac3ojulg.. = | Lista relator R~
[Digiie olexto para filrar l D & 01.2015.00000417-5 1112420151 Guilherme de LuraF Usuério de teste ingt Moticia
i % = | | & [01.2015.0000042241 16112120151 Usuério de teste do Moticia
& 01.2015.00000428-7 21121205 [ Guilherrme de Luna F Moticia
= Natici de Falo £ &0 ol 0500 21 12/2015 € Guilherme de LunaF Neticia
Ag. Andlisz do Pramotor [17] & of 01.2016.000000051 06/ /20161 Nalicia
8 Emandlise - Asssssor & {01.2016,00000011-8 /072081 Nolicia
5 Em andlice - Estagidiio [2 & ﬂ &4 01.2016.00000024-0 1301720161 Thiago Dias Haticia
Em Andamenta [2) 2} [1.2016.00000086-2 2001720181 Hoticia
5] Ag. Razdes dos Interessados & [1.2016.000001 550 05/02/20161 Hoticia
- Ag. Cumprimento de Dligéncia 1) :} 01.2016.00000244-9 18402720161 Maticia
Broivado (9] & (1.2016.00000401-4 10/03/20161 Moticia
3] Retirad do Arquivo para Consulta[1) 2] (1.2016.00000437-0 18/03/2081 Maticia
K Acio & 01, 2016.00000438.0 08/04/2016 1 oticia
5] Confito Suscitads 1) (_::‘ 01.20716.00000547-3 20/04/2016 1 Mariana Rosner Jato Nolic?a
& Cancelzda 1) f 01.2016.000011337 oriors2me1 Nolic!a
Finazada 13 2 (1.2016.00001234-7 2007720181 Noticia
W3 + T iy
L2 11 201 R ANAm 2470 FINTLANRT Rilhere de | una Mntiria

(1): Encaminha o cadastro para a fila da Assessoria;
(2): Encaminha o cadastro para a fila de Estagiario;
(3): Apés a copia, uma nova Noticia de Fato sera gerada e encaminhada para o érgao de

destino. A Noticia de Fato origem continuara acessivel a sua lotagao e a nova Noticia de
Fato somente estara acessivel a lotacao de destino.



* (4): Abre a tela de evolugao de cadastro, mostrando as op¢oes de cadastros para os quais
a Noticia de Fato podera ser evoluida.

2 Evolugdo de Noticia de Fato o || = | £
i~ Cadastro de Origem : l [— Cadastro de Desting :
HEMP: S = e
011.2016.000001595-0 Z.| Consulta de Tipos de Cadastro [=] B |3 Q)
|Cédigo | Desericgo E?Yi !
Selecione as partes que s¢ A
Sel. | Nome il | b de Paricipagio I T
2| [¥] | teste 0E. -
06.03 IC - Inguérita Civil R
08.01  Processo Judicial
09.01  Procedimento Administrativo
I Selegionar ¥ Fechar
C i P
= Copia oz dadas da parte par = b ho cadasto de arigem.
? Fechar

* (5): Abre a tela de evolucao e fica habilitado o campo de tipo de cadastro para selecionar

em que tipo de cadastro quer transformar a noticia de fato.

 (6): Abre a tela de emissao de expediente para arquivamento e os campos de “pasta”,
“categoria” e “modelo” ja vem definidos como mostra a figura abaixo. Para abrir o editor
de texto é sé clicar em “Editar”. O arquivamento sera efetuado a partir do momento que

finalizar o documento e o cadastro movido para a fila de “Arquivado”.



i_.__=‘| Ernissdo de Documentos (53]

Pasta Cateqaria :

[ 17 "Arquivamento l k [1? lArquivamento l
tadela : NEpP: BT v % 254

[ B I[Arquivamento-E:-ctraiudicial l 4 & @ [ ? - ][ M l

Dados Lizta de Processos

Observactes - 01.2016.00000195-0 (Agrupado)
- Preencha a Cateqoria, o Modelo & o M2 MP para entdo oz dados
referentes a este modelo serem exibidos;
- 0z atendimentos/documentos/protocolas serdo incluidos na lista de documentos
a gerem emitidos, somente apds ser pressionado o botdo <Confirmars ;
- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado atend/protoc/proced
basta desmarcao da lista & direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione
o botdo <Excluir: quando o processo estiver selecionada;

Todoz [ Nenhum

[T] Fechar a tela apds salvar oz documentos na E ditor

B Confirmar l; Editar o Limpar 3 Restaurar & Imprirmir & Configurar impressdo ?Eechar

* (7): Disponibiliza a op¢ao de juntar um cadastro a outro através do numero MP.

= Cadastro de Vinculos o] @ [
NIMP: (D)7 ™) [FINISA):
[m.zma.nnunmaa-n ][ S RS

Tipa de wincula
[1 2 IJuntadn:n

pevp: DT w nesal: [

o : ][ S

inculado cormo:

11 I.Junta-:lu:u a0 NE P

Bl Salvar &= Limpar ? FEechar




* (8): Agendar atividades relacionadas ao cadastro.

* (9): Esta atividade tem a movimentagao “Analisado pelo promotor” e move o cadastro
para a fila de “Em andamento”.

* (10): Disponibiliza a opcao de vincular um cadastro a outro através do niumero MP.



2.2 Cadastro de “Procedimentos”

* No cadastro de procedimentos existe 0 campo para escolher o tipo de procedimento que deseja

cadastrar:
vﬁ Cadastm de Prncedimentos |E
NEMP: BT v

0E.2016. .

Zal Cadastro de Procedimentos
NEMP: &7 v

08.2018. -

[ Winculas ]@ Assuntos ] Observagties ][E
Dados Geraig "% Pessoas "@

Tipo de cadastro :

----- =] PP - Procedimenta Preparatdrio

38 JI—W Lozl Fisicn

" 128 Fendencias

Iovimentagtes

Drata/Hara cadastro
] o, :[1 2072016 10:36:33 4w :]
gl \
Wolumes ; Folhas ; Nivel de sigilo
[ —
Municipio do fato: Comarea do fato :

e L [ Jalf- ] )

Doc. Apresentado :

Azsunto @ Mivel de prionidade : 3
| | &l
Secretario )
I Jal
Programa :
Ja
Abrangéncia .
@ Local () Regional () Nacional l [_] Possui atibuigio concorents
Objeta :

[_] Copiar repres. /advogada para outras partes

| - H-dabha@ -B-r-L &

53 Restawar F® Fechar

B salvar = Hovo & Limpar

----- =] PP - Procedimento Prey
‘2| Consulta de Tipos de Cadastro

Cédigo | Descrigio

6. 01 iF'F' - Procedimento Preparatario
0B.02 |PIC - Procedimenta Investigatéria Criminal
Ll 06,03 IC - Inguérito Civil

m

; Selecionar ? Fechar

= aE

D ata/Hora cadagto

| 12/07/201610:31:19 A;'v_
31 M ivel de gigila i
pake 9
& prionidade -~
e

B0 concorente

[_] Copiar repres. /advogado para oufras partes I

D-DH-A e

h@-B-4&

B Salvar O Hovo sk Limpar ©4 Fectauar 5% Fechar




2.2.1 Movimentacéao de PP/IC/PIC nas filas

2.2.1.1 Fila de Ag. Analise do Promotor/Em andamento

eRr 8

“# Cindir Procedimento "3 Celebrar TAC [#5 Juntar "% Enviar para o promotor =5 Apensar

J—i:[uxos de trabaiharpesquisar-] =2 & | R IS | % s ] | @ | &g Legenda Estilo da visualizagSo: [Padrgo 5;-] i Ej

% Abrir Cadastro ©L» Redistribuir |25 Enwviar Copia [ Emnitir Expediente "4 Gerenciador de Arguivos "4 Ajuizar Acio TH Agendar

Fluro de trabalho
[F'romotolia

Filtrar filas de rabalho :

e

- Ed
21/08/20151 Thia

[Digile o texto para filar... ] IC - Ingueérito Civil go Dias Ingquiéri i
g % = & 0E.2015.00000033-1 PP - Procedimento Preparatanic 06/07/2016 1 Guilherme de Luna F Instauragdo de Frocec
4 06.2016.00000175-0 IC - Inguérita Civil 27/05/2076 1 Mariana Rosner Jatc Iriquéri

=& Procedimento Preparatdrio -
-4 Ag. Emizsdo de Portaria/D espacho (6]

5 Ag. Andlise do Promotar [1]

] Eméndamenta (3]

5] P4 Celebrado =l

5] &g Remessa ao CSMP (1]

Ag. HomologagSo de dArquivamento

Ag. Arguivamento D efinitivo

Arguivado [1]

Fietirado do Arquivo para Consulta

Ajuizada dgEo [1]

Conflito Suscitado

=] Finalizado

= Cancelado [30]

* (1) e (2): Abre a tela de evolugao de cadastros.



2.3 Cadastro de “Procedimento Administrativo”

* No cadastro de procedimento administrativo € campo obrigatério escolher o tipo de procedimento

administrativo que deseja cadastrar:

&i Cadastro de Procedimentos Administrativos
NEmP: (BT v

032016, -

ol = =

----- 5] Procedimento Admiristrativo f_ B Obsewagtes |[E o ][@f C

& Dados G-n.arais. [% Pessoas "@ i

e [ Vi

DatasHora cadastio

Tipo de cadasto
[Procedimento Adniristrativo | & |[12/07/2m6 1040

Mivel de sigilo :

| & [ Pabico

- Tipo de Procedimento Administrativ :
F |

Municipio do fata

Comarca do fato :

[« 1 EY

[«
Azsunto : Mivel de prionidade :
. Y] - Y
Secretarno :
| Y
Abrangéncia
(@ Local ) Begional () Macional l
Objeta :

[ Copiar repres. /advogado para outras partes

@ Cadastro de Procedimentos Administrativos
NEMP DT e

03.2016. 5

=== |

----- B Procedimento Administr - - o
‘22| Consulta de Tipos de Procedimentos Administrativos

Tipo |Desmic§q

&
=

Data/Hora cadasto
L |12/07/2016 1246

ﬁ Acompanhamento de Cumprimento de Decigdo

4 Arguigdn de Suspeigan e de Impedimento

5 Ato Momativo

£ Conzulta

7 Coneigan Exbraordinaria

8 Coneigan Ordinaria

9 Comeigan Parcial ou Reclamagao Coreicional
0 Inzpegao

1 Mota Téchica

2 Parecer de Mérito zobre Anteprojeto de Lei

3 Pedido de Providéncias

4 Precatdrio

5 Procedimentos de Competéncia de Comizsdo
£ Procedimento de Controle Administrativa

7 Processo Administrativo

m

B Sabvar O Hovn & Limpar - & Bestaurar ? Fechar

Ly Selecionar % Bestaurar ? Fechar

Wivel de sigio
I
Il | Ja

He prioridade :
t &
a

[_] Copiar repres. /advogado para oulras partes i

B Salvar O Hovo sk Limpar T Festauar §® Fechar




2.3.1 Movimentacao de Procedimento Administrativo nas filas

2.3.1.1 Fila de Ag. Analise do Promotor/Em andamento

’5_ Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho ][-PesquisaJ

Fluxo de rabalho :

-

[F'mmotoria - ]
Filtrar filaz de trabalko :
[Digite o texto para filkear..

e 8

45 Processos Judiciais
[+ Atendimento
+45) Moticia de Fato
=45 Procedimento Administrativa
-5 Ag. Andlize do Promator (2
5y Em Andamenta
-5y Aguardando Informaciies (1]
= Executada (1)
A=) Cumprida (1]
= Cancelado [3)
- Finalizada (9]

'@ teh [%L Legenda Estio davisualiza;éo:[Padrao

2 =D &GH v & DE &R S
E{j Abrir Cadastro ] Emitir Expediente o Gerenciador de Arquivos “gs Anallﬁdnl ¥ Aguardar informagﬁesl N Evoluirl ¥ Emitir Expediente - Finalizacdo do Procedimentol
1) (2)
|~ | Entrada v | Alocadopara .. | v | Maovimen.. | v | Secratario > Ol | wi¥. ~| D. SituagBojula.. = | Lista relatar
09/03/2016 1 Mariana Rosner Jato Procedir
2207261 Procedir

09.2016.00000344-8

* (1): Move para a fila “aguardando informagoes”.

* (2): Emite o expediente para finalizar o procedimento. Apoés a finalizagao do documento, é
movido automaticamente para a fila de “Finalizado”.

12 Redistribuir 77 Agendar " Cancelar



2.4 Cadastro de “Protocolo Unificado”

. = Cadastro de Protocolos E'@@
. Acessa a aba de cadastro e clica em “Protocolo anzMzz{slg' > B
U n Ifl Cado ' Doc. Apresentado : M ivel de sigila “Walurnes : Folhas ; Objetos apresentados :
Orngem : Tipo de pezsoa;
)
[EF'F ; ][FEG ] "Telefone ; ][E-mail : l
o o [ -

& -PDea T -EA0
-l =t ﬂnvnl o Limpar ? Eechar

iﬁ Cadastro de Protocolos |E|IE_I@
° A Ari i NIMP: 2 b Data’Hora cadastra
Apos preencher os campos necessarios clicar P o
em Salvar presentado Mivel de zigilo Yolumes : Folhas : Objetos apresentados
| &1 [ Pabica = 1] |2
Origem : Tipo de peszoa ;
, , ‘ N PR )
. Apos salvar, os icones de acesso a pasta digital P A e il
VR . ) 8 o L I [l6) I |
do MP, redistribuir, emitir recibo sdo habilitados, como P - VGa k@ -AEa
mostra a figura abaixo. B Seavar D Nove o Linpar " Fechar
4| Cadastro de Protocolos [E= ==
NEMP: DT = D ata/Hora cadasto :
|D2.2016.00000970-9 | [12/07/2016 14:21:35 |
Doc. Spresentado Mivel de zigilo Wolumes : Folhas : Objetos apresentados
| =1 [ Pablico LR
[I:;EBFIZE ][Dficio teste ]%‘g fﬂl, T__Ilzi:: m— v
CPF: AG : Telefane : E-mail :
L I | R Il ]
P-saetzm-€£0@ |
Slvar 3 Nowo o Limpar ?Eechal




Fluros de trabalho_"’Pesquisar]

Fluxo de trabalho :

[Promotoria

Filtrar filas de trabalho :

[Digite 0 texto para fillrar...

-

#5) Processos Judiciais

& Atendimenta

& Noticia de Fato

& Procedimenta Administrativa

] Procedimento Preparatério

& Inquéita Civil

3 Procedimenta Investigatdrio Criminal

[=-5] Protocola Unificado
: rdand

& Finalizada [8)
5 Arquivada 1]

5] Cancelada [9)

[ i |

|| = | I | E& 5 |@ | th &‘L Legenda Estioda visualiza;ED:[PadrEo IE]] Q

luria - aqui para agrupar pela coluna

02.2016.00000864-3

Guiherme de Luna Freitag

Paulo Carlos Santos Feitosa 02.2016.00000885-4
Guihermne de Luna Freitas 02.2016.00000320-9
Guilherme de Luna Freitas 02.2016.00000392-0

02.20716.00007006-0

i Informagoes importantes

Existem 1% documentos nde finalizados

iota An
Nao existern docume

d recuperar

Mao existemn cada prioritarios

Mio existem pendéncias vencidas
Wdo exizte pendéncia a vencer até 10 dias
Mao existem obrigacies de PA vencidas

Existem & cadastros distribuidos para este local hoje
Hao exisiem processos recebidos em carga hoje

Existem 4 intimactes aguardando confirmacdo

@ € % =]

% Abrir Cadastro @ Redistribuir '}. Emitir Expediente - Arquivamento "6}(. Emitir Expediente - Finalizacio de Protocolo 78 Agendar (] Emitir Expediente

14/06/2016 02:36
14/06/2016 10:28
14/07/20612:20
19/07/2016 02:34
21/07/2016 14:26

b

"—;g‘:(- Gerenciador de Arguivos 95 Juntar



