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Atividade Nao Procedimental



1. Cadastro de Atividade Nao Procedimental

- Acesse o menu “Cadastro — Atividade Ndo Procedimental”:

= Sistemna de Automacido da Justica - Ministério Pablice
Editor Andamento Carga CSMP

Procuradoria

(1, Acompanhamento de Programas...
f|§| Atendimentos..,

& B 3 G %R

[ Atividade Ndo Procedimental... #

- Clique em “Novo”:

| Cadastro Atividade Nio Procedimental
MEpP: (D Tw)

02.2Mm7. -

(=] & (=]

3 Dados Gerais ](% Pessoas ](@ Movimentagtes ](@ Fendéncias ]( Yinculos WE Anegm]

Tipo de cadastio

Data/Hora cadastro

|« |

Atividade : DatasHora atividads :

["‘ l EJ [J Ao - ]
tembra do MP M® de peszoas atingidas

E | &) | ]
Resumo da atividade :

Ea-2a

Salvar 3 Nowo & Limpar &% Festaurar ? Fechar




- Cligue na lupa referente ao campo de “Atividade” e selecione o tipo de atividade ndo procedimental
desejado:

ﬁlik stro Atividade Nao Procedimenta ||:| | = |EI§ |
NEMP: DT
0z.2m7v. -
45 Alividade N&o Procedimental = Dados Gerais -][.ﬁ Pessoas ][.@ ][I’f‘ ][4% ][E 1
Tipo de cadastns : Data/Hora cadastro :
|02.05 ||Atividade N30 Procedimental | a |nas05/2017 16:18 |
Alividade : DatasHora atividade
[« | i] Q) [03/05/2017 041853 P = |
= tingidas :
Z.| Consultar Atividades Ndo Procedimentais E\ [=] @ %
[ | &
970000 - Reunido
=1+ 970007 - Representagan Institucional em
370002 - Palestra como Palestrante/D ebatedor
970003 - Evento
970004 - Projeto
970005 - Org3o Colegiado
970006 - Participacdo em Grupo de Trabalho/Comizsdes
B sakvar & = Limpar =+
I L Selecionar I? Eechar

- Clique na lupa referente ao campo de “Membro do MP” e selecione o membro:

i‘i:'—':?:ﬁ.:-t dade Nao Procedimenta | = | = | &3 |
MIMP: Sw
----- 3 Afividade N&o Procedmental Dados Gerais || &8 Pessoas |[#] & JE= a8 ]
Tipa de cadastra Data/Hora cadazto
(02.05 || Atividade N&o Frocedimental =Y
Alividade : DatasHora atividade :
[g70003  [Evento || |pasoBr2m 7 na-1553 P v |
Membra do MP M de pessoas atingidas
; g 1 | IO —
i
ﬁl Consulta de Usudrios EI = IEI
Cadigo |N0me |‘I’|

1 Mirnga T avares Pinto Cardogo Fero -~
AMARAL FRAMNCOD Mapoledo Jozé Calheios Comeia de Melo Amaral Franco
C.PINHEIRD Claudio Pereira Pinkeiro

GEORGE.SARMENTO | George Sarmento Ling Junior
ALBERTO.FOMSECA Alberto Fonzeca
DELFINO.METOD Delfino Costa Meta
ELADIOESTRELA Eladio Pacheca Estrela
SANDRAMALTA Sandra Malta Prata Lima

HELDER.JUCA Heélder de Arthur Jucs Filka
MARGARIDAMOMNTE | Margarida Maria Couto Monte
B sahvar O o Limpar 4| | |LISAELALMEIDS | Lisael de Almeida
EAMDRADE Edelzito Santoz Andrade
W.CALHEIROS Vinicius Ferreira Calheiros Alves
RITASTECCOMI Rita de Cazsia de Aguine Stecconi Silva
FAILDE MENDOMNCA  Faide Soares Ferreira de Mendonga v

- I Selecionar % Bestawar ¥ Fechar I




- Preencha o “Resumo da atividade” e o “N2 de Pessoas atingidas” (ndo é obrigatério):

E‘ Cadastro Atividade Nao Procedimental
NEmP: DT

02.2m7. .

(=] & |u]

=3 Atividade N30 Frocedimental B Dados Gerais W@ Peszoaz 1[@ fovimentagties Nfﬂ Fendencias ]ﬁ% Yinculas 1[’5 .-’-‘me;ns]

------ ﬁ tembro; Miva Tavares Pinto Cardozo Teneh e tdio:

DatasHora cadastro

[02.05 ][mividade N0 Procedimental

| o [oamsr2017 1618 |

Atvidade : DatasHora atividade
970003 |Evento | & [oa/0s/2017 041653 P v |
Mermbra do MP M® de peszoas atingidas :

p [MIRYA TAVARES | Miry Tavarss Pinto Cardoso Ferro &) [ 10]

L Resumo da atividade
Participacin em eventa na data tal.

Ea»-a

B salvar 1 oo &= Limpar = Restaurar ? Fechar

- Ap0ds tudo preenchido, clique em “Salvar”:

ﬁ Cadastro Atividade Nao Procedimental
NEMP . DT

02.2017.00001378-3

[=] & =)

B4 Atividade M3o Procedimental B Dados Gerais ][% Peszoaz ]{@ Maovimentaggies -](fﬁ' Pendéncias -]HE Wikculos -](E Anegos-]

------ & Membro: Mid Tavares Pinta Cardoso el cErEsm:

Data/Hora cadastro

[02_05 ][Atividade Mo Procedimental

] |03/05/2017 16:28 |

Atividade : Data/Hora atividade :
970003 [Everto || [03/08/207 041853 P w | 7
Membra do MP M? de pessoas atingidas

P [MIRYATAVARES [ Miny Tavares Pinto Cardoso Feno |a) [ 10]

L Rezumo da atividade

Participagdo em evento na data tal.

o -La

B Salvar 3 Movo = Limpar &3 Restaurar ? Fechar




2. Fluxo de Trabalho

- Apds salvo, o cadastro de Atividade Ndo Procedimental ganhara N2 MP e ficard disponivel no Fluxo de
Trabalho, no subfluxo “Atividade Ndo Procedimental”, fila “Cadastrado”. Disponivel no fluxo, é possivel
colocar documentos ou efetuar atividades comuns a outros cadastros:

2| Fluxo de Trabalho

[Flu:-:n:ns de trabalkha ][- Pesquisar]

Flumo de trabalkbo

[F'ru:umu:ut-:uria - ]

Filtrar flas de trabalka
[Digite o bexto para filtrar. . ]

+-5 Processos Judiciais ~
+-5 Pratocolo Urificado
+-5 Atendimento
+ =] Maoticia de Fata
+-5 Procedimento Administrativo
+-5 Procedimento Preparatdrio
+-5 |nguérito Civil
+ 5] Procedimenta |rvestigatdrio Criminal
+-5) Processzos Eshajudiciais
+- Programas do MP
+-5 SolicitacEo
+ =] Maria da Penha
+-5) LAl - Solicitaco de Aceszo
+-5 L&l - Recurso por Omisz3o
== Atividade MEo Procedimental ‘
5 Cadastrado [2]
£ AMP - Reunido (1]
5 &MP - Palestra
=) AMP - Eventa
=) AMP - Praojeto
£ &MP - Orglo Colegiado
£ AMP - Grupo de Trabalho/Comisstes




- Para uma melhor divisdo, o cadastro podera ser encaminhado para sua fila especifica, de acordo com
o tipo de atividade ndo procedimental que foi cadastrado. Para isso, selecione o cadastro e clique na
atividade que diz respeito. Com isso, o cadastro sera movido para a fila indicada:

] | [l | i 5 |@| @ Legenda Estilo da visualizacio: |Padr3o '] ] @ & % =
4 Abrir Cadastro f'ﬁ Consultar = Digitalizar Pegas [] Emitir Expediente "4 Gerenciador de Arquivos | iAol j % Orgdo Colegiadol]"# Grupo de Trabalho/Comissdes

um cabegalho de coluna aqui para agrupar pela coluna

o v Taras MP v Alacado para o usudio Entrada ‘v Observago da fila
28/03/2017 14:53
03/05/2017 16:28

- Assim, o cadastro serd movido para a fila indicada, facilitando a divisao e visualizacdo das atividades:

EI'E Atividade Mao Procedimental

-5 Cadastrado [1]

-5 AMP - Reunido [1]

A=) AMP - Palesta

-4 4MP - Evento [1]

5] ANP - Projeto

- &MP - Orgdo Colegiado

45 AMP - Grupo de Trabalho/Comizsfes

Em caso de duvidas, entre em contato com nosso Suporte.

Telefones: 2122-5223 / 2122-5233 / 2122-5239 / 2122-3507 ti
E-mail: suporte.saj@mpal.mp.br ’




