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Data: 20/08/2012

Introducéao

Este documento tem como objetivo descrever as funcionalidades do sistema de
Almoxarifado. As atividades de almoxarifado incluem a inclusdo de produtos e o
registro de entradas e saidas de quantidades do produto e seus respectivos valores.

Dados do sistema anteriormente utilizado foram importados e também possivel gerar
balancete e relatorios de centro de custo.

Pagina 4



MPE-AL
Manual do sistema Almoxarifado

Data: 20/08/2012

Funcionalidades

Acesso ao sistema

O acesso ao sistema é feito através do endereco sis.mp.al.gov.br/almoxarifado. O
usuario deve informar a sua matricula e senha da intranet para ter acesso.

i%! Ministério Pablico do
=M= Estado de Alagoas

S

Acesso ao sistema

Matricula:

Senha:

Desenvolvido por; Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Poco - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 17 Tela de login do sistema.
Listagens

Ao logar no sistema o usuario e apresentado a tela de listagem de produtos, que
também pode ser acessada pelo menu flListagem->Produtoo(Figura 2).
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Listagem

Old, THIAGO.

Lista de Produtos

. Tipo de P
M — E
Descricdo Grupo e 8 ornecedor
. 3.3.3.9.0.30.07 - GENEROS DE

ACUCAR REFINADO A emieko PAC. C/ 1KG

ADESIVO INSTANTANEO SUPER 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL UNITARIO

BONDER 3G EXPEDIENTE

ADESIVO INSTANTANEO SUPER 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL .

BONDER 56 EXPEDIENTE UNITARIO

. . 3.3.3.9.0.30.22 - MATERIAL DE

ALCOOL LIQUIDE LIMPEZA E PROD.HIGIEN. LITRO
3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL .

ALMOFADA PARA CARIMBO PR RADEX | 2,%:3.9-0.30 UNITARIO

ANEL DE VEDACAO PARA VASO 3.3.3,9.0.30.55 - MATERIAL UNITARIO

SANITARIO MAXANEL HIDRAULICO

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO | 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL .

RADEX EXPEDIENTE UNITARIO
3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL .

APONTADOR C/ DEP. TRIS 25020 UNITARIO

APONTADOR DE 01 FURD P/ LAPIS | 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL UNITARIO

GRAFITE MEGALIFE EXPEDIENTE

BALDE DE PLASTICO 7,5 LITROS 3.3.3.0.0.30.22 - MATERIAL DE UNITARIO

MERCONPLAS LIMPEZA E PROD.HIGIEN.

BANDEJA DE ACO INOX RET BRINOX | 2o 0-30-21 - MATERIAL DE COPAE | 7410

- 3.2.3.0.0.30.16 - MATERIAL .

BARBANTE DE ALGODAO b UNITARIO
3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL

BARBANTE DE NYLON 2335030 ROLO C/ 50M

BOBINA TERMICA P/ RELOGIO DE | 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL ROLO C/ 57 X

PONTO PLAVITEC EXPEDIENTE 300M
3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL .

BORRACHA BRANCA PLASTIFICADA | 2:3:3-5.0.30 UNITARIO
3.2.3.0.0.30.26 - MATERIAL ELETRICO

CABO PP 3X2,5MM2 750V SILNAX | 2:3;2:2.0.30.2¢ METRO

} A 3.3.3.9.0.30.07 - GENEROS DE

CAFE MARATA A VACUO R PAC. Cf 250G
3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL .

CALCULADORA ELGIN R UNITARIO

CANETA ESFEROGRAFICA 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL UNITARIO

COMPACTOR AZUL EXPEDIENTE

CANETA ESFEROGRAFICA 3.3.3.9.0.30.16 - MATERIAL UNITARIO

COMPACTOR PRETA EXPEDIENTE

1 [2] (3] [2][5][6] [7] (o] 5] [10] -

ﬂ Proximo

Figura 27 Tela de listagem de produtos

Todas as listagens possuem paginagdo no caso de existirem muitos itens listados.
Ao clicar na descricdo de alguma das listagens, o usuario é levado a tela de exibicéo
do item respectivo. O mesmo acontece em todas as listagens e aqui sera mostrada a
exibicdo apenas da de produto como na Figura 3.
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tE

e

ag} Ministério Pablico do
=M= Estado de Alagoas

Listagem Cadastro Movimentagdo  Relatorios

Ver Produto

Descricdo: .
ACUCAR REFINADO

Grupo:

3.3.3.9.0.30.07 - GENEROS DE ALIMENTAQS.O
Tipo de Embalagem:

PAC. C/ 1KG
Entradas:

Entrada com Nota fiscal: 9999999999

Entrada com Nota fiscal: 000.000.989

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 37 Tela de exibicdo de produtos.

Em todas as telas de exibicdo do item, h& a opcéo de fEditaro e fRemovera Ao

tentar remover o item, uma tela de confirmagdo é exibida para confirmagdo da
remocao (Figura 4).

F B
& A pagina em sis.mp.al.gov.br diz: ﬁ

Tem certeza?

| Ok H Cancelar ]

Figura 417 Tela de confirmac&o de remocao

Obs 1: O sistema nao permitra a remocdo do item se houver algum
relacionamento existente com outro item cadastrado no sistema.

Obs 2: As telas de edicdo sdo semelhantes as telas de cadastro que serdo
mostradas nas sec¢fes seguintes.

Cadastros

Produto

A tela de cadastro de produtos (Figura 5), pode ser acessada através do menu
flCadastro->Produtoa Grupos, tipos de embalagens e fornecedores adicionais podem
ser cadastrados em telas separadas. Os campos obrigatdrios estédo indicados com f¥q
assim como nas telas seguintes.
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Listagem Cadastro Movimentagdo Relatérios

Criar Produto

Descricdo: * ]

Grupo: * [3.3.3.9.0.30.07 - GENEROS DE ALIMENTACAO [+]
Tipo de Embalagem: * [5AC. ¢/ 1kG [-]

Marca: I:l

Anotacéo: 1

Fornecedor: [ [=]

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura51 Tela de cadastro de produto.

Fornecedor

Os fornecedores podem ser cadastrados preechendo-se os campos mostrados
na imagem (Figura 6). O cadastro de fornecedores pode ser acessado através do

menu fCadastro->Fornecedora

0
9

{

i

Y Ministério Publico do

Listagem Cadastro Movimentacdo Relatérios

Criar Fornecedor

Nome: * —
Enderegos * —
Bairro: * —
Cidade: * —
CEP: *

L ]
Estado: * [ac [=]
CNPJ: *

[ tsenumeros)
Numero de Incrigio: [

Telefone Comercial: *

[ (56 nimeros com0OD)
Observactesdo [

Produto:
Email E—
site: E—

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de aAlagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400
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Figura 61 Tela de cadastro de fornecedores

Grupo de produto
O cadastro de grupo de produto pode ser acessado através do menu
fCadastro->Grupo de produtoo(Figura 7).

%L Ministério Publico do

Listagem Cadastro Movimentagde Relatorios

Criar Grupo de Produto

Coigo: * R
Nome: * R

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informdtica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 7 7 Tela de cadastro de Grupo de produto

Tipo de embalagem de produto
O cadastro de tipo de embalagem de produto pode ser acessado através do
menu fCadastro->Tipo de embalagem de produtod(Figura 8).

I

lL Mlmsterlo Pablico do

Listagem Cadastro Movimentacdo  Relatérios

Criar Tipo de Embalagem de Produto

Nome: * R

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 8 1 Tela de cadastro de Tipo de embalagem de produto

Unidade
O cadastro de unidade pode ser acessado através do menu fCadastro-
>Unidadeo (Figura 9).
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¥">" Estado de Alagoas

Listagem Cadastro Movimentacdo Relatdrios

Criar Unidade
Nome: * L 1]

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 97 Tela de cadastro de Unidade

Setor
O cadastro de setor pode ser acessado através do menu fCadastro->Setoro
(Figura 10).

§

=Y Ministério Publico do
8- Estado de Alagoas g SITETEEE

i

Listagem Cadastro Movimentagdo Relatorios

Criar Setor

Nome * ]

Unidade | E'

Solicitantes Thiago Pacheco Andrade Pereira ~
Roberto Salomac Do Nascimento =]

Maria Das Gracas Gomes De Oliveira
Maria De Fatima De C Albuguerque Vilela
Maria Marluce Caldas Bezerra 2

Saidas

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério PUblico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Poco - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 107 Tela de cadastro de Setor.

Um setor pode ter varios usuarios que sao solicitantes, por isto, a lista de
nomes do terceiro campo (solicitantes) pode ter varios itens selecionados. A selecao
de vérios itens pode ser feita mantendo-se a tecla ctrl pressionada e selecionando-se
um a um os solicitantes.

Solicitantes
O cadastro de solicitantes pode ser acessado através do menu fiCadastro-
>Solicitanteso(Figura 11).
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Listagem Cadastro Movimentagdo  Relatorios

Criar Solicitante

Nome: * R
[Crar]

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Poco - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 117 Tela de cadastro de solicitantes

Movimentacdes

Com os produtos cadastrados e seus dados correspondentes, o usudrio pode fazer
movimentagdes, que sdo as entradas e saidas.

Entrada
Para registrar uma entrada o usuario deve acessar o0 menu fMovimentacao-
>Registrar Entradao(Figura 12).

Listagem Cadastro Movimentacde Relatérios

Criar Entrada

Quantidade: * 0 ]

Prego Unitario: * [ ]
Nota Fisal:* [ ]
Data de Entrada: * u u 2012 [+]

Produto: * [ACUCAR REFINADO [-]

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Poco - Maceié/AL - CEP.: 57025-400

Figura 12 i Tela de cadastro de entrada

Uma lista de entradas pode ser acessada através do menu fMovimentacgéao-
>Lista de entradaso(Figura 13).
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Listagem Cadastro Movimentagdo

Lista de Entradas

Quantidade | Preco Unitario | Nota Fiscal | Data de Entrada Produto

8 R$ 2,20/ 9999999999 | 01/02/2012 ACUCAR REFINADO

10 R$ 2,83| 9999999909 | 01,/02/2012 ADESIVO INSTANTANEO SUPER BONDER 3G

54 R$ 5,13| 9999999999 | 01/02/2012 ADESIVO INSTANTANEO SUPER BONDER 5G

0 R$ 4,26| 9999999999 | 01/02/2012 ALCooL Liquipo

3 R$ 1,20| 9999999999 | 01,/02/2012 ALMOFADA PARA CARIMBO PR RADEX

0 R$ 7,22| 9999999999 | 01/02/2012 ANEL DE VEDACAC PARA VASO SANITARIO MAXANEL
32 R$ 2,39) 9999999999 | 01/02/2012 APAGADOR PARA QUADRO BRANCO RADEX

40 R$ 0,30| 9999999999 | 01/02/2012 APONTADOR C/ DEP. TRIS

0 R$ 0,10| 9999999999 | 01/02/2012 APONTADOR DE 01 FURO P/ LAPIS GRAFITE MEGALIFE
15 R$ 1,38| 9999999999 | 01/02/2012 BALDE DE PLASTICO 7,5 LITROS MERCONPLAS

0 R$ 59,00| 9999999999 | 01/02/2012 BANDEJA DE ACO INOX RET BRINOX

54 R$ 2,50| 9999999999 | 01/02/2012 BARBANTE DE ALGODAO

] R$ 2,00| 9999999999 | 01/02/2012 BARBANTE DE NYLON

12 R$ 12,00| 9999999999 |01/02/2012 BOBINA TERMICA P/ RELOGIO DE PONTO PLAVITEC
21 R$ 0,40| 9999999999 | 01/02/2012 BORRACHA BRANCA PLASTIFICADA

14 R$ 1,70/ 9999999999 | 01/02/2012 CABO PP 3X2,5MM2 750V SILNAX

0 R% 2,25) 9999999999 | 01/02/2012 CAFE MARATA A VACUO

2 R$ 9,00| 9999999999 | 01/02/2012 CALCULADORA ELGIN

0 R$ 0,23| 9999999999 | 01/02/2012 CANETA ESFEROGRAFICA COMPACTOR AZUL

887 R$ 0,22| 9999999999 | 01/02/2012 CANETA ESFEROGRAFICA COMPACTOR PRETA
517 R$ 0,18| 9999999999 | 01/02/2012 CANETA ESFEROGRAFICA COMPACTOR VERMELHA
1 R$ 97,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARREGADOR UNIVERSAL PARA NOTEBOOK

0 R$ 45,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 21B PRETO 5ML C9351BL

0 R$ 55,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 22 COLOR 5ML C9352AL

72 R$ 43,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 27B PRETO 10ML 8727BL

73 R$ 68,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 28 COLOR 8ML

1 R$ 98,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 41 COLOR

27 R$ 50,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 49 COLORIDO 11ML 51549N

2 R$ 49,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 60 COLORIDO

2 R$ 39,00| 9999999999 | 01/02/2012 CARTUCHO HP 60B PRETO

12][3][4] (5] o] 71[s][s][10] . | 12] proximo

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justica - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Poco - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 137 Tela de listagem de entradas.

Sada
Para registrar uma saida o usuéario deve acessar o0 menu fMovimentacao-
>Registrar Saidao (Figura 14).
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IL

E Ministério Pablico do 7

Listagem Cadastro Movimentagdo Relatorios

Criar Saida

Namero do —

Documento:

Setor: * [Diretoria de Informética [-]
Solicitante: * [Thiago Pacheco Andrade Pereira [~]

Data da Saida: * outubro =] [2012]=]

Itens de Saida:

| Quantidade | Produto | |

Quantidade: [ FJ

Produto: [ACUCAR REFINADO [+]

Desenvolvido por: Centro de Gerenciamento de Informatica - Ministério Publico do Estado de Alagoas
Procuradoria Geral de Justiga - Rua Dr. Pedro Jorge Melo e Silva, 79, Pogo - Maceid/AL - CEP.: 57025-400

Figura 14 7 Tela de cadastro de saida

Uma saida pode conter varios produtos, para cada produto deve ser informada
a quantidade, selecionar o produto no combobox, e clicar em fAdicionar itema Uma
lista dos itens ja adicionados ser& exibida e novos produtos poderdo ser adicionados,
ao final do processo e do preenchimento dos campos o usudrio cria fCriar0o para
registrar a saida.

Uma lista de entradas pode ser acessada através do menu fMovimentagéo-
>Lista de entradaso(Figura 15).
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Figura 1571 Tela de listagem de saidas.

Relatérios

O sistema gera varios relatérios baseados nas entradas e saidas cadastradas como o
Balancete, Estoque e Centro de custo.

Balancete
O balancete consiste de uma listagem do que entrou e saiu a cada més de produtos.
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