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 Introdução 

Este documento tem como objetivo descrever as funcionalidades do sistema de 
Almoxarifado. As atividades de almoxarifado incluem a inclusão de produtos e o 
registro de entradas e saídas de quantidades do produto e seus respectivos valores. 
Dados do sistema anteriormente utilizado foram importados e também possível gerar 
balancete e relatórios de centro de custo. 
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 Funcionalidades 

Acesso ao sistema 

O acesso ao sistema é feito através do endereço sis.mp.al.gov.br/almoxarifado. O 
usuário deve informar a sua matrícula e senha da intranet para ter acesso. 
 

 
 

Figura 1 – Tela de login do sistema. 

Listagens 

Ao logar no sistema o usuário e apresentado a tela de listagem de produtos, que 
também pode ser acessada pelo menu “Listagem->Produto” (Figura 2). 

sis.mp.al.gov.br/atividade_funcional
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Figura 2 – Tela de listagem de produtos 

 
Todas as listagens possuem paginação no caso de existirem muitos itens listados. 

Ao clicar na descrição de alguma das listagens, o usuário é levado a tela de exibição 
do item respectivo. O mesmo acontece em todas as listagens e aqui será mostrada a 
exibição apenas da de produto como na Figura 3. 
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Figura 3 – Tela de exibição de produtos. 

 
Em todas as telas de exibição do item, há a opção de “Editar” e “Remover”. Ao 

tentar remover o item, uma tela de confirmação é exibida para confirmação da 
remoção (Figura 4). 

 

 
Figura 4 – Tela de confirmação de remoção 

 
Obs 1: O sistema não permitirá a remoção do item se houver algum 

relacionamento existente com outro item cadastrado no sistema. 
Obs 2: As telas de edição são semelhantes as telas de cadastro que serão 

mostradas nas seções seguintes. 

Cadastros 

 Produto 
 A tela de cadastro de produtos (Figura 5), pode ser acessada através do menu 
“Cadastro->Produto”.  Grupos, tipos de embalagens e fornecedores adicionais podem 
ser cadastrados em telas separadas. Os campos obrigatórios estão indicados com “*”, 
assim como nas telas seguintes. 
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Figura 5 – Tela de cadastro de produto. 

 Fornecedor 
Os fornecedores podem ser cadastrados preechendo-se os campos mostrados 

na imagem (Figura 6). O cadastro de fornecedores pode ser acessado através do 
menu “Cadastro->Fornecedor”. 
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Figura 6 – Tela de cadastro de fornecedores 

 Grupo de produto 
 O cadastro de grupo de produto pode ser acessado através do menu 
“Cadastro->Grupo de produto” (Figura 7).  
 

 
Figura 7 – Tela de cadastro de Grupo de produto 

 

 Tipo de embalagem de produto 
 O cadastro de tipo de embalagem de produto pode ser acessado através do 
menu “Cadastro->Tipo de embalagem de produto” (Figura 8). 
 

 
Figura 8 – Tela de cadastro de Tipo de embalagem de produto 

 

 Unidade 
 O cadastro de unidade pode ser acessado através do menu “Cadastro-
>Unidade” (Figura 9). 
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Figura 9 – Tela de cadastro de Unidade 

 

 Setor 
 O cadastro de setor pode ser acessado através do menu “Cadastro->Setor” 
(Figura 10). 
 

 
Figura 10 – Tela de cadastro de Setor. 

 
Um setor pode ter vários usuários que são solicitantes, por isto, a lista de 

nomes do terceiro campo (solicitantes) pode ter vários itens selecionados. A seleção 
de vários itens pode ser feita mantendo-se a tecla ctrl pressionada e selecionando-se 
um a um os solicitantes. 
 

 Solicitantes 
 O cadastro de solicitantes pode ser acessado através do menu “Cadastro-
>Solicitantes” (Figura 11). 
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Figura 11 – Tela de cadastro de solicitantes 

 

Movimentações 

Com os produtos cadastrados e seus dados correspondentes, o usuário pode fazer 
movimentações, que são as entradas e saídas. 

 Entrada 
Para registrar uma entrada o usuário deve acessar o menu “Movimentação-

>Registrar Entrada” (Figura 12). 
 

 
Figura 12 – Tela de cadastro de entrada 

 
Uma lista de entradas pode ser acessada através do menu “Movimentação-

>Lista de entradas” (Figura 13). 
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Figura 13 – Tela de listagem de entradas. 

 

Saída 
Para registrar uma saída o usuário deve acessar o menu “Movimentação-

>Registrar Saída” (Figura 14). 
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Figura 14 – Tela de cadastro de saída 

 
Uma saída pode conter vários produtos, para cada produto deve ser informada 

a quantidade, selecionar o produto no combobox, e clicar em “Adicionar item”. Uma 
lista dos itens já adicionados será exibida e novos produtos poderão ser adicionados, 
ao final do processo e do preenchimento dos campos o usuário cria “Criar” para 
registrar a saída. 

Uma lista de entradas pode ser acessada através do menu “Movimentação-
>Lista de entradas” (Figura 15). 
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Figura 15 – Tela de listagem de saídas. 

 

Relatórios 

O sistema gera vários relatórios baseados nas entradas e saídas cadastradas como o 
Balancete, Estoque e Centro de custo. 
 

 Balancete 
O balancete consiste de uma listagem do que entrou e saiu a cada mês de produtos. 
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Figura 16 – Balancete 
 

Na tela de balancete o sistema exibe uma lista do total de valor de entradas e saídas 
como o respectivo saldo. É possível ao final de cada mês fechar o balancete para 
aquele mês, não permitindo com que novas entradas ou saídas sejam registradas pra 
o mês correspondente, isto pode ser feito clicando no link “Fechar mês” do mês que se 
deseja fechar o balancete. Para ver os valores detalhados de produtos para cada mês, 
basta clicar em um dos meses, e será exibido uma listagem detalhada de entradas e 
saídas para o mês (Figura 17). 
 

 
Figura 17 – Listagem detalhada de mês do balancete. 

 
Também é possível fazer o download de um arquivo em pdf com os dados do 
balancete. 
 
Obs: O balancete em pdf contém em apenas as saídas. 
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 Estoque 
 O relatório de estoque mostra o status atual de quantidade e valor de cada 
produto (Figura 18). 

 
Figura 18 – Fragmento do relatório de estoque 

 

 Centro de custo 
 O relatório de centro de custo exibe um quantitativo do que foi pedido por cada 
setor cadastrado no sistema e o valor destes pedidos (Figura 19) para um determinado 
mês. Também pode ser exibido apenas para um setor específico.  
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Figura 19 – Relatório de centro de custo 

 
Após clicar em “Gerar Centro de Custo”, um pdf será baixado com o arquivo contendo 
cada saída. 
 

Sair do sistema 

Para sair do sistema, basta clicar na opção “Sair” no menu superior (Figura 20) 

 
Figura 20 – Sair do sistema 


